
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL 

CENTRO FEDERAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA 
DE MINAS GERAIS 

ERRATA 01-04/2025 do Edital NEaD-ASP Nº 04/2025, para o cargo de 
ASSISTENTE PEDAGÓGICO

Data:02/06/2025

Motivo: Corrigir as informações referentes às Atribuições e Exigência 

Mínima do QUADRO 01 - item 2.1.

Leia-se: 

Assistente Pedagógico

Atribuições

• Participar das atividades de capacitação desenvolvidas pela 
Coordenação UAB/CAPES/CEFET-MG;
• Auxiliar na gestão e execução dos cursos;
• Auxiliar na produção de relatórios de acompanhamento e avaliação 
das atividades dos cursos, quando solicitado;
• Auxiliar o Coordenador Geral e Adjunto no acompanhamento da 
aplicação financeira dos recursos liberados para o desenvolvimento e 
oferta dos cursos;
• Adequar conteúdos, materiais didáticos, mídias e bibliografia 
utilizadas para linguagem da modalidade à distância;
• conhecer e atuar conforme o calendário acadêmico das IPES e o 
cronograma das disciplinas semestrais, oferecidas em cada curso;
• Adequar e disponibilizar o material didático das diversas mídias;
• Assistir o desenvolvimento e a preparação de material didático;
• Trabalhar como suporte aos serviços de TIC;
• Acompanhar as atividades e dar suporte ao AVA-Moodle;
• Atuar no apoio às Coordenações Geral e de Curso;
• Auxiliar o coordenador do curso nas atividades administrativas e 
pedagógicas;
• Participar da elaboração e revisão do Projeto Pedagógico do Curso 
(PPC);
• Colaborar na organização e atualização dos cronogramas 
acadêmicos;
• Dar suporte aos Professores e Tutores;
• Acompanhar e orientar as atividades dos tutores (presenciais e a 
distância);
• Apoiar os docentes na elaboração e organização de materiais 
didáticos;
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• Colaborar com a formação continuada dos tutores e professores;
• Monitorar o desempenho dos estudantes nos ambientes virtuais de 
aprendizagem (AVA);
• Atuar na mediação de questões pedagógicas entre alunos e 
tutores/docentes;
• Auxiliar na organização de atividades de recuperação e reforço;
• Auxiliar na organização e manutenção dos cursos nas plataformas 
virtuais;
• Verificar a acessibilidade e a qualidade dos materiais didáticos 
digitais;
• Sugerir melhorias na estrutura pedagógica dos cursos no AVA;
• Apoiar na organização de eventos, seminários, encontros 
presenciais e outras atividades acadêmicas;
• Participar de reuniões de planejamento e avaliação do curso;
• Produzir relatórios pedagógicos e administrativos solicitados pela 
coordenação e pela CAPES;
• Acompanhar e documentar o cumprimento das diretrizes 
pedagógicas estabelecidas;
• Auxiliar na preparação e envio de informações e documentos 
exigidos pela CAPES;
• Colaborar na articulação entre a instituição de ensino, polos de 
apoio presencial e a CAPES.

Exigência mínima 

Nível  acadêmico:  superior  completo;  e  experiência  profissional 
consoante à função a ser exercida, conforme parâmetros da Portaria 
CAPES nº 309, de 27 de setembro de 2024 - Art 4º, parágrafo 2º, 
item XI.

Vagas 03 (três) vagas para Assistente Pedagógico.

Remuneração
Bolsas  mensais  no  valor  de  R$1.550,00  (um  mil  quinhentos  e 
cinquenta reais), conforme parâmetros da Portaria CAPES nº 309, de 
27 de setembro de 2024 - Art 4º, parágrafo 2º, item XI.

Belo Horizonte, 02 de Junho de 2025.

Assinam a presente Errata:
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