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CEFET-MG CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA

MINISTERIQ DA EDUCAGCAO
SERVICO PUBLICO FEDERAL

DE MINAS GERAIS

ERRATA 01-04/2025 do Edital NEaD-ASP N° 04/2025, para o cargo de

Data:02/06/2025

ASSISTENTE PEDAGOGICO

Motivo: Corrigir as informagdes referentes as Atribuigdes e Exigéncia
Minima do QUADRO 01 - item 2.1.

Leia-se:

Assistente Pedagogico

Atribuicoes

« Participar das atividades de capacitagdo desenvolvidas pela
Coordenagdo UAB/CAPES/CEFET-MG;

« Auxiliar na gestdo e execucdo dos cursos;

* Auxiliar na producao de relatdrios de acompanhamento e avaliacdo
das atividades dos cursos, quando solicitado;

* Auxiliar o Coordenador Geral e Adjunto no acompanhamento da
aplicacao financeira dos recursos liberados para o desenvolvimento e
oferta dos cursos;

+ Adequar contetidos, materiais didaticos, midias e bibliografia
utilizadas para linguagem da modalidade a distancia;

« conhecer e atuar conforme o calendério académico das IPES e o
cronograma das disciplinas semestrais, oferecidas em cada curso;
 Adequar e disponibilizar o material didatico das diversas midias;

* Assistir o desenvolvimento e a preparacao de material didatico;

* Trabalhar como suporte aos servicos de TIC;

» Acompanbhar as atividades e dar suporte ao AVA-Moodle;

* Atuar no apoio as Coordenacoes Geral e de Curso;

+ Auxiliar o coordenador do curso nas atividades administrativas e
pedagégicas;

» Participar da elaboragdo e revisao do Projeto Pedagdgico do Curso
(PPC);

+ Colaborar na organizacdo e atualizagdo dos cronogramas
académicos;

+ Dar suporte aos Professores e Tutores;

» Acompanbhar e orientar as atividades dos tutores (presenciais e a
distancia);

* Apoiar os docentes na elaboracdo e organizacdo de materiais
didaticos;
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* Colaborar com a formacado continuada dos tutores e professores;

» Monitorar o desempenho dos estudantes nos ambientes virtuais de
aprendizagem (AVA);

+ Atuar na mediacdo de questdes pedagdgicas entre alunos e
tutores/docentes;

+ Auxiliar na organizacao de atividades de recuperagao e reforco;

+ Auxiliar na organizacdo e manutencao dos cursos nas plataformas
virtuais;

* Verificar a acessibilidade e a qualidade dos materiais didaticos
digitais;

* Sugerir melhorias na estrutura pedagdgica dos cursos no AVA;

* Apoiar na organizacao de eventos, seminarios, encontros
presenciais e outras atividades académicas;

* Participar de reunides de planejamento e avaliacdo do curso;

* Produzir relatorios pedagogicos e administrativos solicitados pela
coordenacao e pela CAPES;

* Acompanhar e documentar o cumprimento das diretrizes
pedagogicas estabelecidas;

« Auxiliar na preparacao e envio de informagdes e documentos
exigidos pela CAPES;

* Colaborar na articulacao entre a instituicdao de ensino, polos de
apoio presencial e a CAPES.

Exigéncia minima

Nivel académico: superior completo; e experiéncia profissional
consoante a funcdo a ser exercida, conforme parametros da Portaria
CAPES n° 309, de 27 de setembro de 2024 - Art 4°, paragrafo 2°,
item XI.

Vagas 03 (trés) vagas para Assistente Pedagogico.
Bolsas mensais no valor de R$1.550,00 (um mil quinhentos e
Remuneragao cinquenta reais), conforme parametros da Portaria CAPES n° 309, de

27 de setembro de 2024 - Art 4°, paragrafo 2°, item XI.

Belo Horizonte, 02 de Junho de 2025.

Assinam a presente Errata:

(Assinado digitalmente em 02/06/2025 21:29 ) (Assinado digitalmente em 02/06/2025 21:30 )
ADELSON DE PAULA SILVA WILLIAM GERALDO SALLUM
COORDENADOR - TITULAR PROFESSOR ENS BASICO TECN TECNOLOGICO
NEAD (11.50.51) DEPT (11.50)

Matricula: ###3954#8 Matricula: ###604#%2
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