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Edital NEaD-ASP N° 04/2025

Processo seletivo de bolsista UAB/CAPES - Assistente Pedagogico para atuacao nos
Cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu em Gestao na Educacao Profissional e
Tecnolégica e em Educacao a Distancia na Educacao Profissional e Tecnoldgica, no
ambito do CEFET-MG.

A Coordenacdo do Programa de Pés-Graduacdo Lato Sensu UAB/CAPES/CEFET-MG,
instituida pela PORTARIA ADMINISTRATIVA PPGLS/DPPG/CEFET-MG N° 1, DE 08 DE
MAIO DE 2025, exarada pelo Centro Federal de Educagao Tecnolégica de Minas Gerais, torna
publica a abertura de inscricbes para o Processo Seletivo de bolsista UAB/CAPES para
contratacdo por tempo determinado de Assistente Pedagogico, bem como para a formagao de
Cadastro de Reserva (CR), observadas as disposicOes contidas neste edital, bem como as
normas estabelecidas na Lei n° 11.273, de 6 de fevereiro de 2006, no Decreto 5.800/2006, na
Portaria CAPES n° 183, de 21 de outubro de 2016, na Portaria CAPES n° 15, de 23 de janeiro de
2017, na Instrucao Normativa n° 2, de 19 de abril de 2017, na Portaria CAPES n° 102, de 10 de
maio de 2019, na Portaria CAPES n° 33, de 16 de fevereiro de 2023 e na Portaria CAPES n° 309,
de 27 de setembro de 2024.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. A presente selecao simplificada de Assistente Pedagdgico sera regida por este
edital e executada pelo CEFET-MG. O Assistente selecionado atuara em atividades tipicas
do cargo nos cursos objeto deste edital.

1.2. O candidato que, por qualquer motivo, deixar de cumprir os prazos estabelecidos
no cronograma e/ou requisitos exigidos neste edital, sera automaticamente eliminado da
selecdo.

1.3. A selecdo de Assistente Pedagogico, destina-se a contratacao por intermédio de

bolsas, pré tempore, conforme prazo de validade deste edital, de acordo com a necessidade
e no interesse do Curso, a contar da data de publicacdao da Homologacdao do Resultado
Final.

1.4. Conforme a Portaria n° 309, de 27 de setembro de 2024, Art. 8°, as bolsas do
Sistema UAB ndo poderdo ser acumuladas com bolsas cujo pagamento tenha por base a
Lein®11.273, de 06 de fevereiro 2006 e com outras bolsas concedidas pela CAPES, CNPq
ou FNDE, exceto quando expressamente admitido em regulamentacdo propria, de acordo
com as Portarias: CAPES n°® 133/2023 e CAPES CNPq n® 2/2013.

1.5. As atividades presenciais/virtuais a serem desenvolvidas pelo programa UAB/CEFET-MG
podem ocorrer de segunda a sabado no periodo matutino, vespertino e noturno, inclusive
reunides e capacitagoes.

1.7. Das 20h de atividade semanal, a carga horaria minima presencial prevista para o

bolsista é de 8 (oito) horas semanais, ficando a cargo do Assistente Pedagdgico os custos
e tempo com deslocamento, caso resida em municipio diferente, ou afastado da
Instituigao.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11273.htm
http://memoria2.cnpq.br/web/guest/view/-/journal_content/56_INSTANCE_0oED/10157/998759
https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=12302
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/l11273.htm
https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=16423
https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=16423
https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=16423
https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=10902
https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=1027
https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=1027
https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=3
https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=261
https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=261
https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=294
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/decreto/d5800.htm
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1.8. A carga horaria exigida para atuacdo no cargo destacado neste edital ndo pode ser
considerada como atividade regular institucional do CEFET-MG, quando se tratar de
servidor desta instituicao.

1.9. A atuagdo do Assistente Pedagogico se dara nas Coordenacdes Geral, Adjunta e dos
Cursos EaD, em Belo Horizonte.

1.10. Ao efetivar a inscricdo, o candidato declara estar ciente do contetido deste edital e acata na
integra suas disposicoes.

1.11. O presente Processo Seletivo tera validade de 04 (quatro) anos, prazo a contar a partir da
data da homologacdo do resultado final.

2. DAS VAGA E DAS ATRIBUICOES

2.1. Esta selecdo, voltada para os servidores do CEFET-MG, e para o publico externo, se
destina a contratacdo de Assistente de Tutoria na modalidade em EaD e formacdo de
cadastro de reserva, conforme quadro 01 abaixo.

QUADRO 01 - DAS ATRIBUICOES DO ASSISTENTE DE DOCENCIA
Assistente Pedagogico

Atribuicoes « trabalhar de forma integrada e colaborativa com os coordenadores
geral, de curso e de polo;

* apoiar as acoes gerenciais da CAPES e acoes académicas das
Institui¢Ges Publicas de Ensino Superior (IPES) que atuem no polo;

* possuir satisfatério dominio sobre os procedimentos académicos das
IPES que atuam no polo;

* conhecer a estrutura de funcionamento do polo e das IPES que nele
atuam,

* dialogar com alunos, tutores e coordenadores de polo para
desenvolver a¢Oes que visem estimular a frequéncia dos alunos no
polo e outras acoes que possam contribuir para a reducdo da evasao;

* conhecer e atuar conforme o calendario académico das IPES e o
cronograma das disciplinas semestrais, oferecidas em cada curso;

* estimular a formacdo de grupos de aprendizagem colaborativa entre
académicos;

* atuar, em parceria com a coordenacao do polo, na organizagao da
tutoria presencial, incluindo definicdo de horarios, escalas de
atendimento, aplicacdao das avaliacOes presenciais e posteriores
acompanhamentos decorrentes do processo avaliativo;

* encaminhar a CAPES relatorios de acompanhamento desenvolvidos
no ambito dos cursos e programas de acordo com defini¢des da
Diretoria de Educacao a Distancia da CAPES(DED/CAPES);

« auxiliar as IPES no atendimento tutorial, auxiliando os estudantes
na continua integracao as Tecnologias de Informacao e
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Comunicacao (TICs);

* encaminhar as IPES, quando necessario, diuvidas dos académicos
relativas as normas institucionais de cada curso;

« auxiliar as IPES na articulagdo entre os diversos atores envolvidos
na oferta do curso;

* participar de capacitagdes promovidas pelas IPES e CAPES;

» acompanhar o desempenho da tutoria do curso no polo, tendo em
vista seu aperfeicoamento;

* ajudar os estudantes na busca de solucdes para o encaminhamento
de demandas académicas;

* estabelecer contato com os estudantes, em articulagdo com o tutor
presencial, particularmente com aqueles que frequentam pouco o
polo, buscando saber as razdes da auséncia;

* estar presente nos encontros e avaliagGes presenciais em parceria
com o coordenador do polo;

* contribuir com o acolhimento aos alunos no polo;

* em parceria com o coordenador de polo, realizar eventos
académicos e de integracao do polo a comunidade;

* em situacOes excepcionais, substituir o tutor presencial; e

* participar do levantamento de demanda educacional da regido em
conjunto com o coordenador de polo.

Exigéncia minima | Nivel académico: superior completo; experiéncia minima de 01 (um)
ano no ensino do nivel de magistério superior, conforme parametros da
Portaria CAPES n° 309, de 27 de setembro de 2024 - Art 4°, paragrafo

2°, item XI.
Vagas 03 (trés) vagas para Assistente Pedagogico.
Remuneragdo Bolsas mensais no valor de R$1.550,00 (um mil quinhentos e

cinquenta reais), conforme parametros da Portaria CAPES n° 309, de
27 de setembro de 2024 - Art 4°, paragrafo 2°, item XI.

2.2. No caso de desisténcia ou de desempenho considerado insuficiente do Assistente
Pedagogico, a vaga sera destinada ao candidato subsequente, na lista de classificacao,
sucessivamente.
2.2.1 O Assistente Pedagogico terd seu desempenho avaliado mensalmente, pela
Coordenacao Geral, considerando os critérios:
a) insatisfacdes declaradas dos discentes;
b) assiduidade na Plataforma AVA;
¢) dominio das Tecnologias Digitais de Informagdo e Comunicacdo (TDIC’s);
d) tempo de dedicacdo, na plataforma e presencial, dirigido aos respectivos
discentes, corpo de tutores e Coordenacoes; e
e) cumprimento efetivo das atribui¢des do cargo.

2.3. Perfil das Vagas


https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=16423
https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=16423
https://cad.capes.gov.br/ato-administrativo-detalhar?idAtoAdmElastic=16423
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2.3.1. As 3 (trés) vagas, deste Edital, se destinam exclusivamente a Ampla Concorréncia.

3. DAS INSCRICOES

3.1. Para inscrever-se, gratuitamente, o candidato devera acessar o endereco eletronico
https://forms.gle/BgKPryUbRDDCsu358, no periodo de inscricoes definido no
cronograma deste edital, preencher o formulario de inscricdo e postar os documentos
comprobatérios (de Identificacdo, os certificados e/ou diplomas de capacitacdo, e das
atividades profissionais), no formato digital Portable Document Format (PDF), tal como
descritos no item 4 deste edital.

3.2. Nao serdo aceitas inscri¢oes enviadas por qualquer outro meio que nao seja pelo
endereco eletronico disponibilizado via internet, tampouco fora do prazo estipulado no
cronograma deste Edital.

3.3. No momento da inscrigdo, o candidato devera declarar ter pleno conhecimento
do presente edital bem como a veracidade das informagoes prestadas.

4. DA DOCUMENTACAO

4.1. No momento da inscri¢do deverao ser anexados os seguintes documentos no formato

digital Portable Document Format (PDF).

4.1.1. Documento de identificacdo com foto (anexar apenas uma das seguintes opgoes:
RG - Carteira de identidade, CNH — Carteira Nacional de Habilitacdo ou
Passaporte;

4.1.2. Titulo de Eleitor, anexando-se cépia do comprovante de regularidade eleitoral
(pode ser emitida no site:http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-
quitacao-eleitoral)

4.1.3. Comprovantes de formacdo, experiéncia e trabalhos académicos conforme
destacado no ANEXO II;

4.1.4. Para servidores do CEFET-MG, exige-se o preenchimento do ANEXO III que
trata da Declaragdo da Disponibilidade de Carga Horaria, o qual deve ser
encaminhado junto a documentacdo de inscricao.

4.1.5. Caso a documentacdo apresentada ndo esteja de acordo com a documentacdao
postada na inscricdo e informada no quadro de pontuagao de curriculo no ANEXO
I1, a referida pontuagao e a classificagcdo do candidato poderao ser revistas.

4.1.6. Documento comprobatério de experiéncia minima, conforme o cargo (item 2).

4.1.7. Documento, em arquivo unico, referente aos critérios de avaliacdo para
verificacdo da banca de selecdo a respeito da pontuagao pleiteada.
4.1.7.1 Cabe a banca de selegao conferir a pontuagao informada pelo candidato no

quadro de pontuacao de curriculo no ANEXO II, podendo a mesma ser
retificada/revisada de acordo com a documentacdo enviada.

4.1.8. Os documentos terdao validade se assinados pelo candidato. A assinatura podera ser
eletronica, realizada pelo GOV, ou SEI, ou SUAP ou com firma reconhecida em
cartorio.



http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
https://forms.gle/BgKPryUbRDDCsu358
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4.2. Todos os documentos deverdo estar legiveis, com todas as paginas (frente e verso) e
sem rasuras. Documentos que ndo estejam nessas condi¢des serdo desconsiderados e, se
forem obrigatdrios, incidirdo na eliminacdo do candidato neste certame.

5. DAS HOMOLOGACOES

5.1. A homologacdo da inscricdo depende do atendimento, por parte do candidato, de
todos os requisitos constantes do cargo pretendido no item 2, bem como da entrega de
todos os documentos previstos no item 4.

5.2. A relacdo dos candidatos cujas inscri¢cdes forem homologadas sera publicada no
endereco eletronico https://www.nead.cefetmg.br/programa-uab-capes/editais/,
conforme cronograma no ANEXO I - CRONOGRAMA deste edital.

5.3. O prazo para recursos da publicacdo das inscricdes homologadas sera de 01 (um)
dia util apos a divulgacdo da homologacao.

6. DOS RECURSOS

6.1. Do resultado de cada etapa do processo seletivo cabera recurso a comissao de
selecdo, no prazo de 01 (um) dia util apds a divulgacao do resultado.

6.2. O candidato que desejar interpor recurso devera fazé-lo no periodo definido no
cronograma deste edital ANEXO I - CRONOGRAMA, preenchendo o formulario de
recurso.

6.3. O preenchimento do formulario de recurso devera ser efetuado somente através
do endereco: https://forms.gle/D6U1jJUicveAVVUT7.

6.4. Nao sera aceito envio de documentos faltantes, fora do prazo definido no Anexo
[ - CRONOGRAMA, por meio dos recursos estabelecidos.

6.5. Nao serdo aceitos pedidos de revisao das decisdes de recurso.

7.DA SELECAO

7.1 O processo de selecdo para os cargos de Assistente Pedagdgico, se dara mediante
duas etapas:

e PRIMEIRA ETAPA ELIMINATORIA - Homologagio das inscri¢des. A comissdo
realizara uma analise da documentacdo entregue pelo candidato conforme disposto no
item 2 deste edital.

e SEGUNDA ETAPA CLASSIFICATORIA - Anélise de Curriculo Lattes, sera efetuada
de acordo com o cargo escolhido no ato da inscri¢do, juntamente com o resultado da
pontuacio descrita no ANEXO II - CRITERIO DE AVALIACAO.


https://www.nead.cefetmg.br/programa-uab-capes/editais/
https://forms.gle/D6U1jJUicveAVvUT7
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8. DA CLASSIFICACAO

8.1. Para os candidatos com a inscri¢ao homologada ao cargo de Assistente Pedagogico, a

classificacdo dar-se-a em ordem decrescente da nota total.

8.1.1 Em caso de empate na pontuagdo, o desempate dar-se-a observando, isoladamente e
em ordem decrescente, o seguinte critério: candidato de maior idade.

8.1.2. Os demais candidatos classificados ficardo como excedentes.

9. DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS

9.1. A lista dos candidatos selecionados, acompanhada da classificacdo e da pontuacao,
sera divulgada no endereco eletronico https://www.nead.cefetmg.br/programa-uab-
capes/editais/

9.2. O cronograma da divulgacdao dos resultados encontra-se no ANEXO 1 -
CRONOGRAMA deste Edital.

10. DO DESLIGAMENTO DA BOLSA

10.1 O Assistente que solicitar desligamento, deixara de receber, automaticamente, a

bolsa concedida pela UAB/CAPES.

10.2 O Assistente podera ser desligado do curso, garantida a ampla defesa e

contraditoria, pelos seguintes motivos:

a) a ndo observacdo do cumprimento de horarios, prazos e de atividades inerentes ao
cargo;

b) desrespeito aos colegas, alunos, coordenacdes e descumpriento de hierarquia do
CEFET-MG;

¢) reducao do nimero de bolsistas aprovados pela UAB/CAPES;

d) irregularidade na documentacao ou cadastro;

e) obtencdo de resultado insuficiente aos critérios da avaliacdo de desempenho trimestral,
realizada pelas chefias imediatas;

f) o ndo cumprimento das atribui¢des previstas no item 2 para o cargo que se inscreveu.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1. Os casos omissos neste Edital serdao resolvidos pela Comissdao do Processo
Seletivo, em articulacdo com as Coordenacoes UAB/CEFET-MG.

11.2.  As duvidas deverdo ser encaminhadas para o endereco eletronico da Comissao do
Processo Seletivo: neadcefet@gmail.com

11.3  E vedada a inscricdo como candidato para os membros de banca examinadora, ou
de qualquer pessoa que tenha participado de alguma fase de elaboracdo deste edital, em
qualquer fungdo atinente a realizacdo do concurso, bem como seus conjuges ou parentes
em linha reta ou colateral, por parentesco natural ou civil, até o terceiro grau, ou por
adocao.



https://www.nead.cefetmg.br/programa-uab-capes/editais/
https://www.nead.cefetmg.br/programa-uab-capes/editais/
mailto:neadcefet@gmail.com
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CEFET-MG

Assinam este Edital:

(Assinado digitalmente em 30/05/2025 17:43 )
ADELSON DE PAULA SILVA
COORDENADOR - TITULAR
NEAD (11.50.51)

Matricula: ###39548

(Assinado digitalmente em 31/05/2025 08:03 )
LAISE FERRAZ CORREIA
DIRETOR - TITULAR
DPPG (11.52)
Matricula: ##71048

Belo Horizonte, 30 de maio de 2025.

(Assinado digitalmente em 31/05/2025 12:32 )
CARLA SIMONE CHAMON
DIRETORA-GERAL - TITULAR
CEFET-MG (11.00)

Matricula: ###18048



@

CEFET-MG CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA

MINISTERIQ DA EDUCAGCAO
SERVICO PUBLICO FEDERAL

DE MINAS GERAIS

ANEXO | - CRONOGRAMA

Cronograma - Selecao de Assistentes de Pedagogico - PROGRAMA
UAB/CAPES/CEFET-MG
30/05/2025 e Divulgacdo de edital por meio do link:
https://www.nead.cefetmg.br/programa-uab-capes/editais/
30/05/2025 a e Inscrigdo e entrega de documentos para todos os cargos
15/06/2025 até por meio do link: https://forms.gle/BgKPryUbRDDCsu358
as 23:59
(horario de
Brasilia)

17/06/2025 e Resultado preliminar da homologagéao Inscrigbes para todos
os cargos por meio do link:
https://www.nead.cefetmg.br/programa-uab-capes/editais/

18/06/2025 e Recursos contra o resultado Preliminar da homologacao das
Inscrigdes: https://forms.gle/D6U1jJUicveAVvUT7

19/06/2025 e Resultado dos recursos da homologagao das inscrigdes,
através do link: https://www.nead.cefetmg.br/programa-uab-
capes/editais/

19/06/2025 e Resultado preliminar do processo seletivo por meio do link:
https://www.nead.cefetmg.br/programa-uab-capes/editais/

20/06/2025 e Resultado final preliminar do processo seletivo, por meio do
link:
https://www.nead.cefetmg.br/programa-uab-capes/editais/

23/06/2025 e Recurso contra o resultado final do processo seletivo, por
meio do link: https://forms.gle/D6U1jJUicveAVvVUT7

23/06/2025 e Publicacao de resultado final por meio do link:
https://www.nead.cefetmg.br/programa-uab-capes/editais/



https://www.nead.cefetmg.br/programa-uab-capes/editais/
https://forms.gle/D6U1jJUicveAVvUT7
https://www.nead.cefetmg.br/programa-uab-capes/editais/
https://www.nead.cefetmg.br/programa-uab-capes/editais/
https://www.nead.cefetmg.br/programa-uab-capes/editais/
https://www.nead.cefetmg.br/programa-uab-capes/editais/
https://forms.gle/D6U1jJUicveAVvUT7
https://www.nead.cefetmg.br/programa-uab-capes/editais/
https://www.nead.cefetmg.br/programa-uab-capes/editais/
https://forms.gle/BgKPryUbRDDCsu358
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ANEXO II - CRITERIOS DE AVALIACAO

QUADRO 01 - FORMACAO ACADEMICA Maximo: 30 pontos
Titulo de doutor 30 pontos
Titulo de mestre 20 pontos
Titulo de Pds-Graduacao Lato Sensu 5 pontos

QUADRO 02 - Atividades profissionais

Maximo: 40 pontos

Experiéncia em atividades em EaD

3 pontos por semestre completo.

Experiéncia nas Tecnologias de Informacao e
Comunicacgao - TIC’s

1,5 ponto por semestre completo.

Experiéncia em atividades em EaD, realizada por
servidores do CEFET-MG.

6 pontos por semestre completo.

Experiéncia nas Tecnologias de Informacao e

Comunicacao - TIC’s, realizada por servidores do
CEFET-MG.

3 pontos por semestre completo.

QUADRO 03 - Capacitagao

Maximo:30 pontos

EaD*

Certificados de cursos voltados para praticas de ensino em | 3 pontos por certificado

*Certificados vdlidos para cursos com minimo 12 horas.
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ANEXO III - DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE CARGA HORARIA

Eu, ,
CPF n° , Matricula SIAPE n° , lotado no
Campus , Setor , inscrito para a vaga de

Assistente Pedagdgico, declaro para os devidos fins que possuo disponibilidade de carga
horaria semanal para atuacao na referida vaga, conforme quadro 01 abaixo, sem prejuizo as
minhas atividades no cargo efetivo do CEFET-MG: (marcar com X o(s) periodo(s)
disponivel(is) no ano vigente).

Quadro 1: Disponibilidade de carga horaria.

Segunda Terga Quarta Quinta Sexta Sabado

Manha

Tarde

Noite

Obs 1: Nao poderao ser indicados como disponiveis os dias ou turnos de sua atuacdo, no
CEFET-MG.

Belo Horizonte , de de 2025.

Assinatura eletronica do candidato/servidor

Ciéncia da Chefia Imediata:
Declaro, para os devidos fins, que a participacdo do servidor acima identificado na atividade

proposta ndo acarretara prejuizo as atividades didaticas e administrativas do(a)

Departamento/Coordenacao:

Assinatura eletrénica da chefia imediata do servidor



