CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CHAMADA INTERNA
CARGO TUTOR A DISTANCIA

Chamada Interna n°® 002/2018 de 18 de Janeiro de 2018.

O Coordenador Geral do Nucleo de Educacédo a Distancia do Centro Federal de Educacao
Tecnoldgica de Minas Gerais, no uso de suas atribui¢cdes, torna publico a abertura de inscrigbes de
candidatos para Chamada Interna, destinada a selecionar candidatos visando contratagédo de Tutor
a Distancia do Nucleo de Educacéo a Distancia — NEaD do CEFET-MG:

1. A contratagdo do Tutor a Distadncia somente serd efetivada apos publicacdo do
Resultado desta Chamada.

2. O Tutor a Distancia devera assumir encargos administrativo-académicos, conforme
ANEXO | desta chamada.

3. Esta Chamada Interna é direcionada aos Servidores Federais que possuem vinculo
funcional com o CEFET-MG.

4. Importante: Desejavel possuir conhecimento em EaD e experiéncia em AVA-Moodle.
5. Local de atuacao: o tutor a distancia cumprira a carga horéria presencial estabelecida

no NEaD, localizado no Campus Il do CEFET-MG, em horario a ser definido junto a
Coordenacéo de Curso.

6. Das Vagas:
Curso Técnico em Eletroeletrénica
Curso Técnico Habilitagdo minima N° de vagas Car,g_a
Horaria
Eletroeletrénica Curso técnico ou graduando na area. 05 20h
Curso Técnico em Informética para Internet
- . iy ~ s r
Curso Técnico Habilitagdo minima N° de vagas Ca ga
Horéaria
Informatica para Curso técnico ou graduando na area. 05 20h
Internet
Curso Técnico em Meio Ambiente
Curso Técnico Habilitagdo minima N° de vagas Car,gg
Horaria
Meio Ambiente Curso técnico ou graduando na area. 05 20h
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7. Das Inscricfes:

7.1. Local: acessando o sitio (www.nead.cefetmg.br).

7.2. Ficha de Inscricdo: Disponivel no Anexo Il desta Chamada de Selecao, disponibilizado no sitio do NEaD
do CEFET-MG (http://www.nead.cefetmg.br/processo_seletivo/)

7.3. Periodo das inscricdes e entrega da documentacéo: do dia 18 de janeiro de 2018 até as_23h59 do
dia 18 de fevereiro de 2018. As inscrigcdes serdo prorrogadas, por igual periodo, se ndo houver candidatos
inscritos.

8. Dos Documentos:

a) Curriculum Vitae: no formato lattes informado no ato da inscricao.

b) Ficha de Inscricéo: preenchida e assinada pelo candidato. Disponivel no Anexo Il desta chamada interna.
¢) Outros documentos: Copia da carteira de identidade, comprovante de formag¢do académica, comprovante
de experiéncia profissional.

8.1. Entrega dos documentos: As cépias de todos os documentos acima citados (item 8, alineas a, b, c)
deverao estar em formato PDF e serem enviados para o e-mail: nead@adm.cefetmg.br até a data e horario
limite da inscrigc&o (item 7.3).

9. Do Processo de Selecdo: sera realizado mediante processo seletivo simplificado, conforme publicagédo
desta Chamada Interna e cronograma disponibilizado no sitio do NEaD do CEFET-MG e na Secretaria do
NEaD, constituindo-se em duas etapas, sendo: a primeira_eliminatéria, envolvendo analise de Curriculum
Vitae e a sequnda etapa classificatéria, através de entrevista.

10. Do Resultado Final: o resultado final serd informado pela Coordenacdo Geral do NEaD/CEFET-MG e
publicado e divulgado no sitio do NEaD do CEFET-MG (www.nead.cefetmg.br) e na Secretaria do NEaD do
CEFET-MG.

11. Da Contratacdo: Os candidatos aprovados serdo contratados apds comprovacdo das informacdes
prestadas na inscricdo, e serdo convocados de acordo com o resultado final. A bolsa (remunerag¢&o) do Tutor
a Distancia devera ser efetivada no valor de R$ 900,00 (novecentos reais) através da rubrica CURSOS e
CONCURSOS.

12. Do Regime de Trabalho: os encargos administrativos e demais atividades inerentes a atividade de Tutor
para a educacéo a distancia poder&o respectivamente, diminuir ou aumentar, de acordo com as demandas de
reunibes ou tarefas determinadas pela Coordenacdo de Curso do NEaD, que deverdo ser cumpridas no
NEaD do CEFET-MG, localizado no Campus Il, na cidade de Belo Horizonte/MG.

13. Da Resciséo: os contratos poderédo ser rescindidos pela Coordenacgéo Geral do NEaD a qualquer tempo.

14. Das Vagas: os candidatos aprovados serdo contratados em fung¢éo das necessidades e disponibilidade
de vagas futuras.

15. Das atribui¢c6es do Tutor a Distancia: as atribuicdes do Tutor a Distancia estdo descritas no ANEXO |.

16. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacéo Geral do NEaD.

Prof. Dr. José Wilson da Costa
Coordenador Geral do NEaD
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ANEXO |

CEFET-MG

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
Selecéo de Tutor a Distancia — NEaD

PRINCIPAIS ATRIBUIGOES DO TUTOR A DISTANCIA

Exercer as atividades tipicas de tutoria a distancia;

Assistir aos alunos nas atividades do curso;

Mediar a comunicagdo de contetdos entre o professor e os alunos;

Elaborar os relatérios de regularidade, desempenho e participagdo dos alunos, bem como outros relatérios
pertinentes ao processo de ensino e de aprendizagem;

Estabelecer e promover contato permanente com os alunos;

Aplicar avaliagBes, quando necessario;

Elaborar os relatérios de desempenho dos alunos nas atividades;

Acompanhar e auxiliar os alunos no processo de ensino e de aprendizagem;

Apoiar o professor da disciplina nas atividades do curso;

Postar e organizar os contetdos no Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA,;

Orientar os alunos em suas davidas, em tempo habil (até 48 horas) e de forma objetiva;

Acompanhar as atividades do AVA;

Estabelecer e promover contato permanente com os alunos e professor;

Efetuar comunicacao através de correio eletrénico, férum e chats, estimulando os participantes a estabelecerem
comunidades de trabalho cooperativo e colaborativo;

Publicar e auxiliar os professores na elaboragéo de materiais didéaticos;

Postar questionarios, atividades, provas online, féruns, e atividades em geral no AVA,

Enviar mensagens aos alunos sobre a falta de participacdo nas atividades e no curso, visando estimular e
motivar a participacéo dos discentes;

Estabelecer e promover contato permanente com os tutores presenciais nos polos;

Enviar mensagens aos professores sobre a situacéo dos alunos e publicacéo da disciplina;

Lancar notas no AVA, por meio da solicitacdo do professor.
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ANEXO Il

@ CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

CEFET-MG

Selecédo de Tutor a Distancia — NEaD

FICHA DE INSCRICAO DO CANDIDATO

INDICAGAO DO CURSO TECNICO (ESCOLHER APENAS UM CURSO):

O ELETROELETRONICA O INFORMATICA PARA INTERNET O MEIO AMBIENTE

1. NoME COMPLETO

2. REGISTRO DE IDENTIDADE ORrGAO EMISSOR/UF 3.CPF 4. DATA DE NASCIMENTO
5. TiTULO DE ELEITOR ZONA SEGAO | 6.SEXO 7. NACIONALIDADE

0O MASCULINO O FEMININO
8. NATURALIDADE 9. ESTADO CIVIL

O SOLTEIRO 0O CASADO o VvIiovo 0O SEPARADO

0O DIVORCIADO 0O OUTROS

10. ENDERECO RESIDENCIAL (RUA, AVENIDA, PRACA, ETC) 11. NUMERO 12. COMPLEMENTO

13. BAIRRO 14. CIDADE 15. CEP 16. UF

17. TELEFONE RESIDENCIAL 18. TELEFONE CELULAR 19. E-mMAIL

() ()

20. FORMACAO 0 TEcNICO DE NivEL MEDIO 0O GRADUAGAO

CURSO INSTITUICAO ANO DE CONCLUSAO
21. VOCE JA TEVE EXPERIENCIAEM EAD? 0O SIM o NAo

SESIM, COMO? O ALUNO O TUTOR 0O PROFESSOR 0 OUTROS

EM CASO AFIRMATIVO, COMO FOI SUA EXPERIENCIA?

22. VOCE TEM ACESSO EM CASA A COMPUTADOR COM INTERNET?
oSim o NAo

23. COM QUAL FREQUENCIA UTILIZA O COMPUTADOR?
o NAO UTILIZO 0 TODOS 0S DIAS 0O FREQUENTEMENTE 0O RARAMENTE
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24. QUAIS 0S PROGRAMAS COMPUTACIONAIS VOCE UTILIZA E CONHECE BEM?

25. POR QUE ESTA SE INSCREVENDO PARA SER UM TUTOR EM UM CURSO NA MODALIDADE A DISTANCIA?

26. OS CURSOS NA MODALIDADE EAD TEM EVENTUAIS ATIVIDADES PRESENCIAIS NOS POLOS AS SEXTAS-FEIRAS (A NOITE), AOS SABADOS (DIA
TODO) E AOS DOMINGOS (UM TURNO). VOCE TEM DISPONIBILIDADE PARA PARTICIPAR DOS ENCONTROS NESTES PERIODOS?

SEXTA-FEIRA 0 TENHO 0 NAO POSSO
SABADO 0 TENHO o NAO POSSO
DOMINGO O TENHO 0 NAO POSSO

27.VOCE TEM ALGUM VINCULO EMPREGATICIO? SE SIM, QUAL A FUNCAO QUE VOCE EXERCE, QUAL A INSTITUICAO OU EMPRESA, QUAL O
TURNO E QUANTAS HORAS SEMANAIS?

28. CONHECE 0 AVA (AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM) MOODLE 0U OUTRO? QUAL?

29. CONHECE LINUX? BROFFICE?

29. TERMO DE ACEITE:
Eu, , DECLARO ESTAR CIENTE E
ACEITO AS NORMAS DO PROCESSO DE SELEGAO E DAS ATIVIDADES DE TUTOR PROPOSTAS PELO NEAD po CEFET-MG.

27.LOCAL E DATA

28. ASSINATURA DO CANDIDATO (OU REPRESENTANTE LEGAL)

5/5



